Инструкция по заполнению форм для выгрузки в региональную электронную базу данных участников Всероссийской олимпиады школьников Санкт-Петербурга 

Формы заполняет и высылает ответственный организатор ШЭ ВсОШ, назначенный приказом директора ОУ, с официальной почты школы. (Не учителя предметники). Все файлы будут выгружаться в региональную базу данных, просьба подойти максимально ответственно. Поэтому информацию в файл Excel выгружать из Параграфа!
1. Имя файла должно содержать только номер образовательного учреждения и предмет (пример: 55_Астрономия)
2. Запрещается изменение форматирования таблицы в части изменения шрифта (в том числе его размера, цвета), объединения или разгруппирования ячеек, строк и столбцов. Запрещается изменение порядка столбцов таблицы. Разрешается изменение ширины столбца или высоты строки. 
3. В таблице должны быть заполнены все графы! В случае отсутствия у обучающегося отчества, ставится знак  « – ».
4. Столбцы ФИО, пол, дата рождения, Гражданство, Полное наименование ОУ, класс – выгрузить в файл Excel из Параграфа.
5. В графе «№ п/п» после порядкового номера точка не ставится.

6. Фамилия, имя и отчество участников указываются в именительном падеже отдельно в каждой графе и с заглавной буквы.
7. Дата рождения участников указывается в формате ДД.ММ. ГГГГ.
8. В графе «ОВЗ» возможно 2 значения: «имеются» или «не имеются». 

9. В графе «Гражданство» указывается страна, при этом список стран в 10 листе книги – ГРАЖДАНСТВО, нужно скопировать образец. (Если не РОССИЯ) 
10. Полное наименование образовательного учреждения указывается в точном соответствии с последней редакцией устава образовательного учреждения. Обратите внимание на соответствие прописных и строчных букв в наименовании учреждения!
11. Краткое наименование содержит только номер школы, гимназии, лицея или сокращенное название.
12. В графе «КЛАСС» надо указать класс фактического обучения участника олимпиады арабскими цифрами. Буква класса участника НЕ указывается. 
13. В графе «За какой класс участвует» указывается класс, задания которого выполнял
14. В графе «Статус участника» возможны 3 значения: «Победитель», «Призер», «Участник»; выбрать из раскрывающего списка
15. В графе «Результат» ставится результат в баллах, соответствующий протоколу. Разделитель – запятая! (пример: 55,5) 
16. Наличие в представленном списке незаполненных граф является основанием для возврата списка отправителю для исправления и уточнения. 
